
PANDUAN PENGAJUAN SAKRAMEN 

Untuk umat Paroki Santo Antonius Muntilan 

 

 

Langkah 01 - Buka halaman Sakramen 

Buka menu Sakramen pada website Paroki Santo Antonius Muntilan. Menu sakramen berada di bagian 

Informasi => Sakramen Seperti pada gambar berikut. Kemudian pilih jenis sakramen yang akan diajukan. 

 

 

 

Sebelum mulai: Siapkan dokumen sesuai persyaratan sakramen, alamat email aktif, dan koneksi 

internet stabil. Simpan satu kode formulir untuk memantau pengajuan sampai selesai. 



Langkah 02 - Baca persyaratan terlebih dahulu 

Baca persyaratan rohani, administratif, dan dokumen. Pastikan Anda memenuhi syarat sebelum menekan 

tombol Isi Formulir. 

 

Langkah 03 - Isi Data Utama 

Isi semua kolom bertanda wajib (*), gunakan data sesuai dokumen resmi, dan periksa kembali nama, 

tanggal, lingkungan, serta kontak dan email aktif (alamat email dipastikan aktif karena akan digunakan 

untuk melacak progres sakramen). 

 



 

Langkah 04 - Isi Data Lanjutan dan lampiran 

Unggah setiap dokumen pada kolom yang sesuai. Gunakan gambar yang jelas dan tidak terpotong. Sistem 

mengompres gambar secara otomatis. 

 

 



Langkah 05 - Periksa halaman Review 

Periksa seluruh ringkasan data dan nama file lampiran. Tekan Kembali jika perlu memperbaiki data, lalu 

centang pernyataan kebenaran data. Kemudian centang pada bagian “Saya menjamin data yang saya isi 

sudah benar.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 06 - Kirim formulir 

Tekan Kirim Formulir satu kali dan tunggu notifikasi berhasil pada pojok kanan atas. Setelah berhasil, 

sistem menampilkan kode dan mengirimkan informasi ke email Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 07 - Simpan kode dan cek email 

Simpan kode formulir, contohnya SKR-20260814-ABCDE. Periksa pada email yang sudah di isi pada form 

sebelumnya, buka bagian Inbox, Spam, atau Promotions untuk email notifikasi. Untuk melacak formulir bisa 

dengan menyalin kode formulir dan mengeklik tombol lacak formular pada email atau dari halaman 

sakramen dan klik tombol lacak dan tanda tangan. 

 

 

 

 



Langkah 08 - Lacak status formulir 

Buka menu Lacak Formulir Sakramen, masukkan kode, lalu tekan Cari. Anda dapat melihat status, 

ringkasan, riwayat, dan progres tanda tangan. 

 

 

 



Langkah 09 - Isi tanda tangan digital jika diminta (untuk kebutuhan pihak terkait spt ketua 

lingkungan, orang tua, dll) 

Pilih bagian tanda tangan, masukkan nama, lalu gambar tanda tangan pada kanvas. Tekan Simpan  

 

 

 



Langkah 10 - Tunggu verifikasi dan unduh dokumen 

Setelah proses selesai, status berubah menjadi Disetujui dan tombol Unduh PDF tersedia. Simpan PDF 

sebagai arsip. 

 

 

 



Jika mengalami kendala 

• Pastikan semua kolom wajib dan lampiran sudah terisi. 

• Periksa folder Spam atau Promotions jika email belum masuk. 

• Masukkan kode lengkap tanpa spasi pada halaman tracking Sakramen. 

• Hubungi Sekretariat Paroki melalui Whatsapp yang sudah tersedia di website pada bagian bawah dan 

sampaikan kode formulir jika masalah berlanjut. 

 

 

Dokumen ini merupakan panduan umum. Ikuti persyaratan khusus yang tampil pada halaman 

masing-masing sakramen. 


