PANDUAN PENGAJUAN SAKRAMEN

Untuk umat Paroki Santo Antonius Muntilan

Sebelum mulai: Siapkan dokumen sesuai persyaratan sakramen, alamat email aktif, dan koneksi

internet stabil. Simpan satu kode formulir untuk memantau pengajuan sampai selesai.

Langkah 01 - Buka halaman Sakramen

Buka menu Sakramen pada website Paroki Santo Antonius Muntilan. Menu sakramen berada di bagian
Informasi => Sakramen Seperti pada gambar berikut. Kemudian pilih jenis sakramen yang akan diajukan.
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Informasi Sakramen

Panduan dan persyaratan
penerimaan Sakramen.

@ Sudah Punya ID Formulir? Q
Jika Anda sudah mengajukan formulir sebelumnya, silakan cek status pengajuan Anda dan isi tanda tangan jika
diperiukan.

— Lacak & Tanda Tangan

& Panduan Pengisian Sakramen

1 Baptis Anak

Formulir baptis anak untuk pendaftaran sakramen baptis anak di Paroki Muntilan.

I B Isi Formulir Digital I

2 Baptis Dewasa

3 Sakramen Komuni Pertama

4 Sakramen Penguatan



Langkah 02 - Baca persyaratan terlebih dahulu

Baca persyaratan rohani, administratif, dan dokumen. Pastikan Anda memenuhi syarat sebelum menekan
tombol Isi Formulir.
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@© Persyaratan & Panduan [® Formulir Pendaftaran

PERSYARATAN SAKRAMEN BAPTIS PAROKI ST.
ANTONIUS MUNTILAN

PAROKI ST. ANTONIUS MUNTILAN

Secara umum, Sakramen Baptis di Paroki St. Antonius Muntilan terbagi menjadi dua kategori: Baptis
Bayi/Anak (usia di bawah 7 tahun) dan Baptis Dewasa (melalui masa katekumenat).

1. Baptis Bayi / Anak (Di bawah 7 tahun)

Pelaksanaan setiap minggu ke-2 bulan ganjil. Orang tua bertanggung jawab penuh atas iman anak
dan wajib mendaftarkan anak ke sekretariat paroki.

Administrasi
. Mengisi formulir pendaftaran.
. Fotokopi Akta Kelahiran anak.
. Fotokopi Surat Nikah Gereja orang tua.

. Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Katolik yang sudah diperbarui.

Wali Baptis ( il ina)
. Wali Baptis harus sudah menerima Sakramen Krisma.
. Fotokopi Surat Baptis terbaru dari Wali Baptis.

. Memiliki hidup yang sesuai dengan iman Katolik.

Langkah 03 - Isi Data Utama

Isi semua kolom bertanda wajib (*), gunakan data sesuai dokumen resmi, dan periksa kembali nama,
tanggal, lingkungan, serta kontak dan email aktif (alamat email dipastikan aktif karena akan digunakan
untuk melacak progres sakramen).

o Data Utama

& Data Anak
Lingkungan * Nama Anak *
Nama Baptis yang Dipilih * Tempat Lahir *

Tanggal Kelahiran *

dd/mm/yyyy m]

&4 Data Orang Tua

Nama Ayah * Nama lbu *



[£l Informasi Lainnya

Alamat Orang Tua *

Kwilet Ketunggeng Dukun

Nomor HP Ayah atau Ibu *

08912112123

Nama Penjamin (jika orang tua bukan Katolik)

Langkah 04 - Isi Data Lanjutan dan lampiran

Unggah setiap dokumen pada kolom yang sesuai. Gunakan gambar yang jelas dan tidak terpotong. Sistem

mengompres gambar secara otomatis.

# Catatan:

Nama Wali Baptis *

Sumiyanto

Email Pengirim Hasil Form *

rgun1280@gmail.com

« Siapkan Akta Kelahiran, Kartu Keluarga, Surat Nikah Gereja Orang Tua, dan Surat Baptis Wali Baptis.

Dokumen Persyaratan

Foto atau scan setiap dokumen berikut. Semua dokumen wajib dilampirkan sebelum formulir dikirim.

Fotokopi Akta Kelahiran Anak *
Choose File IMG_20250619_234122.jpg

IMG_20250619_234122 Jpg
Siap dikompres dan diunggah

Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Katolik *
Choose File IMG_20250619_234122.jpg

IMG_20250619_234122 Jpg
Siap dikompres dan diunggah

Fotokopi Surat Nikah Gereja Orang Tua *
Choose File IMG_20250619_234122.jpg

IMG_20250619_234122 jpg
Siap dikompres dan diunggah

Fotokopi Surat Baptis Terbaru Wali Baptis *
Choose File IMG_20250619_234122.jpg

IMG_20250619_234122 jpg
Siap dikompres dan diunggah

— Kembali




Langkah 05 - Periksa halaman Review

Periksa seluruh ringkasan data dan nama file lampiran. Tekan Kembali jika perlu memperbaiki data, lalu
centang pernyataan kebenaran data. Kemudian centang pada bagian “Saya menjamin data yang saya isi
sudah benar.”

o Data Utama m—— ° Data Lanjutan —— ° Review

Review & Konfirmasi

Penting: Formulir ini akan diproses oleh pihak gereja. Anda akan menerima email notifikasi untuk mengubah atau
menambah data. Formulir akan ditandatangani secara digital cleh:

' Ketua Lingkungan
+/ Orang Tua

Data yang Anda Masukkan:

Lingkungan Yakobus Kwilet
Nama Anak Rico
Nama Baptis yang Dipilih Richardus
Tempat Lahir Magelang
Tanggal Kelahiran 2026-06-16
Nama Ayah Sumiyanto
Nama lbu Wilarti

Dokumen Terlampir:

Fotokopi Akta Kelahiran Anak IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Surat Nikah Gereja Orang Tua IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Katolik IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Surat Baptis Terbaru Wali Baptis IMG_20250619_234122 jpg

Anda sudah yakin dengan data di atas?

Saya menjamin data yang saya isi sudah benar

— Kembali +/ Kirim Formulir




Langkah 06 - Kirim formulir

Tekan Kirim Formulir satu kali dan tunggu notifikasi berhasil pada pojok kanan atas. Setelah berhasil,
sistem menampilkan kode dan mengirimkan informasi ke email Anda.

° Data Utama ° Data Lanjutan

Review & Konfirmasi

° Review

Penting: Formulir ini akan diproses cleh pihak gereja. Anda akan menerima email notifikasi untuk mengubah atau
menambah data. Formulir akan ditandatangani secara digital oleh:

' Ketua Lingkungan
+ Orang Tua

Data yang Anda Masukkan:

Lingkungan Yakobus Kwilet
Nama Anak Rico
Nama Baptis yang Dipilih Richardus
Tempat Lahir Magelang
Tanggal Kelahiran 2026-06-16
MNama Ayah Sumiyanto
Nama lbu Wilarti

Dokumen Terlampir:

Fotokopi Akta Kelahiran Anak IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Surat Nikah Gereja Orang Tua IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Kartu Keluarga (KK) Katolik IMG_20250619_234122 jpg
Fotokopi Surat Baptis Terbaru Wali Baptis IMG_20250619_234122 jpg

Anda sudah yakin dengan data di atas?

Saya menjamin data yang saya isi sudah benar

— Kembali + Kirim Formulir

Formulir terkirim

Formulir berhasil terkirim. Kode pengajuan:

SKR-20260816-QHFLJ. Silakan cek email
Anda.




Langkah 07 - Simpan kode dan cek email

Simpan kode formulir, contohnya SKR-20260814-ABCDE. Periksa pada email yang sudah di isi pada form
sebelumnya, buka bagian Inbox, Spam, atau Promotions untuk email notifikasi. Untuk melacak formulir bisa
dengan menyalin kode formulir dan mengeklik tombol lacak formular pada email atau dari halaman
sakramen dan klik tombol lacak dan tanda tangan.
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Status Pengajuan

» Kode Formulir: SKR-20260216-0HFL)

= lenis Formulir: Zakramen Baptiz Anak
» Tanggal Pengajuan: 16 Aug 2026 0756

Langkah Selanjutnya

1. Formulir Anda sudah diterima oleh sistem

2. Admin gersja akan membaca dan memproses formulir Anda
3. Romo dan sekret; n menandstangani secara digital
4. Ands ak3En menss ifikasi untuk setisp updats sta

Lacak Status Formulir

Anda dapat melacak status formulir kapan saja di:

& Lacak Status Formulir

Gunakan kode formulir Anda: SKR-20260816-QHFL)

nrormasi renting

Email ini dikirim otomatis, mohon tidak balasan via email ini

Simpan kode formulir untuk referensi di masa depan

Durasi proses biasanya mengikuti n verifikasi dan tamda tangan
Jika ada pertanyaan, hubungi pihak gereja langsung
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Informasi Sakramen

Panduan dan persyaratan
penerimaan Sakramen.

@ Sudah Punya ID Formulir? Q

Jika Anda sudah mengajukan formulir sebelumnya, silakan cek status pengajuan Anda dan isi tanda tangan jika

— Lacak & Tanda Tangan




Langkah 08 - Lacak status formulir

Buka menu Lacak Formulir Sakramen, masukkan kode, lalu tekan Cari. Anda dapat melihat status,
ringkasan, riwayat, dan progres tanda tangan.
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Lacak Status Formulir

Cek status pengajuan sakramen Anda

Masukkan Kode Formulir

Kode Formulir

[ SKR-20260816-QHFL|

Kode diberikan saat Anda mengirimkan formulir

‘c‘ BERANDA PROFIL JADWAL MISA INFORMASI ~ GALERI
MUNTILAN

Masukkan Kode Formulir

Kode Formulir

SKR-20260816-QHFLY [ e |

Kode diberikan saat Anda mengirimkan formulir

Status Formulir

KODE FORMULIR NAMA LENGKAR
SKR-28268816-0QHFL] Rico

LINGKUNGAN JENIS SAKRAMEN

Yakobus Kwilet Sakramen Baptis Anak
TANGGAL PENGAJUAN EMAIL

16 Aug 2026 07:56 rgun1280@gmail.com

STATUS SAAT INI

L oi=a B

Farmulir telah diterima oleh pihak gereja

Ringkasan Data

NAMA LENGKAP LINGKUNGAN

Rico Yakobus Kwilet
KODE FORMULIR KONTAK
SKR-20260816-QHFL] rgun1280@gmail.com

08912112123



Langkah 09 - Isi tanda tangan digital jika diminta (untuk kebutuhan pihak terkait spt ketua
lingkungan, orang tua, dll)

Pilih bagian tanda tangan, masukkan nama, lalu gambar tanda tangan pada kanvas. Tekan Simpan

Progres Tanda Tangan

Ketua Lingkungan
@ Menunggu tanda tangan

Orang Tua
& Menunggu tanda tangan

‘ 4 Isi Tanda Tangan \

Isi Tanda Tangan

Pilih Bagian Tanda Tangan

Ketua Lingkungan Orang Tua

& Belum terisi @ Belum terisi

MNama Penanda Tangan

Budi Haryono

Canvas Tanda Tangan

Gambar tanda tangan pada area di atas. Pastikan browser Anda mendukung canvas.

f! Hapus Tanda Tangan I + Simpan Tanda Tangan

Progres Tanda Tangan

Ketua Lingkungan
/' Ditandatangani oleh Budi Haryono °

pada 2026-023-16TO&:11:01+ 00:00

Orang Tua
® Menunggu tanda tangan

# Isi Tanda Tangan



Langkah 10 - Tunggu verifikasi dan unduh dokumen
Setelah proses selesal, status berubah menjadi Disetujui dan tombol Unduh PDF tersedia. Simpan PDF
sebagai arsip.

Progres Tanda Tangan

Ketua Lingkungan
' Ditandatangani oleh Budi Haryono o

pada 2026-08-16T08:11:01+00:00

Orang Tua
v Ditandatangani oleh Hartono °

pada 2026-08-16T08:11:47+00:00

] Download PDF Formulir

Riwayat Perjalanan

Formulir disubmit et

Oleh: User

Formulir disubmit oleh rguni280@gmail.com

. Status berubah dari Menunggu Tanda Tangan 16 Aug 2026 0811
menjadi Disetujui
Oleh: System

Semua tanda tangan lengkap

= Formulir Sakramen

Gereja Santo Antonius Muntilan
L Karti 3 Muntilan $6411

FORMULIR PENDAFTARAN
SAKRAMEN BAPTIS ANAK

Rico
Richardus

Magelang

2026-06-16

bukan Katolik)

Mengetahui,




Jika mengalami kendala

e Pastikan semua kolom wajib dan lampiran sudah terisi.

e Periksa folder Spam atau Promotions jika email belum masuk.

e Masukkan kode lengkap tanpa spasi pada halaman tracking Sakramen.

e Hubungi Sekretariat Paroki melalui Whatsapp yang sudah tersedia di website pada bagian bawah dan
sampaikan kode formulir jika masalah berlanjut.

@ ST. ANTONIUS | Menu Utama | Hubungi Kami | Ikuti Kami
A AN

Beranda © Lokasi @ Facebook 3 TikTok

sekutuan mu
Profil

(@) Instagram @ YouTube

° ” +6
Galeri (O Hubungi Kam'

= Kritik & Saran

Dokumen ini merupakan panduan umum. Ikuti persyaratan khusus yang tampil pada halaman
masing-masing sakramen.



